JAVNA USTANOVA
HISTORIJSKI ARHIV SARAJEVO
SARAJEVO
AlipaSina 19, Sarajevo
wwwarhivsa.ba

Na osnovu Odluke Upravnog odbora Javne ustanove ,,Historijski arhiv Sarajevo®, broj 02-2642-
6/24 od 18.12.2024. godine , a po prethodno pribavljenoj saglasnosti Vlade Kantona Sarajevo,
Odluka , broj 02-04-51866-2/24 od 28.11.2024. godine, raspisuje

JAVNI OGLAS
za prijem u radni odnos na neodredeno vrijeme

1. Arhivski tehnicar, u Odsjek za smjestaj, koristenje i tehni¢ku za$titu arhivske grade i
knjiznog fonda, - SSS, jedan izvrsilac

Pored Zakonom utvrdenih opcih uslova, kandidat treba ispunjavati i slijedece posebne uslove:

a) SSS, IV stepen,

b) polozen stru¢ni arhivisticki ispit,
¢) poznavanje rada na racunaru,

d) 1 (jedna) godina radnog iskustva.

Opis poslova:

- radi na poslovima oko preuzimanja arhivske grade;

- rasporeduje arhivsku gradu u depou prema utvrdenom planu;

- radi na pronalazenju i izdavanju arhivske grade za potrebe istrazivada i zaposlenika
Arhiva;

- radi na istrazivanju i iznalaZenju podataka o radnom stazu, $kolskoj spremi i drugih
podataka po zahtjevu stranaka;

- radi sa stranakama, vodenje evidencija o izdatoj i vra¢enoj dokumentaciji;

- radi na elektronskoj obradi zahtjeva stranaka i vodenje evidencije;

- radi na pripremi grade za mikrofilmovanje;

- radi na reviziji poretka kutija s arhivskom gradom, vr8i mehani¢ko ¢is¢enje dokumenata i
odstranjivanje spajalica, ispravlja listove, ispisuje signature i sl.;

- ispisuje naslove na pocetku filmske trake;

- ispomaze na tehni¢kim poslovima oko izrade informativnih sredstava za arhivske depoe;

- ispisuje uputne listiCe za predmete koji se daju na koriS¢enje, mikrofilmovanje,
restauraciju i sl.;

- vodi inventar mikrofilmova;

- radi na svom stru¢nom usavrsavanju;

- radi i druge poslove po nalogu rukovodioca Odsjeka.

Osnovna placa za radno mjesto Arhivski tehni¢ar iznosi 1.463,00 KM,

Mjesto rada je sjediSte poslodavca, AlipaSina 19. Sarajevo.
Radno vrijeme je 40 sati sedmicno.

Kandidati koji se prijavljuju na javni oglas duZni su dostaviti slijede¢u dokumentaciju (original
ili ovjerena kopija, ne starija od 6 mjeseci):



- svojeruéno potpisanu prijavu na javni oglas sa kontakt podacima i naznadenim radnim
mjestom na koje se prijavljuju

- biografija/CV

- diploma o steCenoj struénoj spremi

- dokaz o radnom iskustyu

- izvod iz mati¢ne knjige} rodenih

- uvjerenje o drzavljanstvu (ne starij¢ od 6 mjeseci od dana izdavanja od nadleZnog
organa)

- uvjerenje o poloZenom |arhivistickom ispitu

- dokaz o poznavanju rada na ra¢unaru

Izabrani kandidat duZan je dostaviti ljekarsko uvjerenje prije potpisivanja Ugovora o radu.

Prilikom izbora kandidata prednost ¢e imati kandidati koji po posebnom Zakonu o dopunskim
pravima boraca-branitelja Bosne 1 Hercegovine (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®,
broj:18/21- novi preci$céeni tekst), Uredbi o jedinstvenim kriterijima i pravilima za zapoS$ljavanje
branilaca i ¢lanova porodica u institucijama u Kantonu Sarajevo, gradu Sarajevo i opéinama u
Kantonu Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo, broj 37/20 i 27/21) i Instrukcijama o
blizoj primjeni kriterija vrednovanja prema Uredbi o jedinstvenim kriterijima i pravilima za
zapoSljavanje branilaca i ¢lanova porodica u institucijama u Kantonu Sarajevo, gradu Sarajevo i
op¢inama u Kantonu Sarajevo (,,SluZzbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 38/20, 28/21-
Izmjene i dopune) imaju prioritet u zapos$ljavanju. Prioritet u zaposljavanju kandidati dokazuju
odgovaraju¢im dokumentima (uvjerenje/rjeSenje) koje prilazu uz prijavu na javni oglas, izdatu
od nadleznog organa u skladu sa Uredbom o jedinstvenim kriterijima i pravilima za
zapoSljavanje branilaca i élanc‘pva porodica u institucijama u Kantonu Sarajevo, gradu Sarajevo i
op¢inama u Kantonu Sarajevo (,,Sluzbene n(}wine Kantona Sarajevo®, broj 37/20 i 27/21) kako
slijedi:

Redni | Pripadnost branilackoj Naziv dokaza-dokumenta | Organ koji ga izdaje
broj kategoriji
-Uvjerenje o statusu
L Clan porodice djeteta Sehida-poginulog, | Opéinska sluzba za boratko-
Sehida/poginulog, umtlog i urnrlog 1 nesta'log branioca | invalidsku zastitu
nestalog branioca Ry esePJ €0 prlz'r}atom
pravu ha porodi¢nu Grupa za pitanja evidencije
invalidninu za suprugu iz oblasti vojne obaveze
§ehidajkpoginulog,umrlog 1 | prema mjestu prebivaliSta
nestalog branioca
-Uvjerenje o uceséuu
OruZahim snagama za
Sehida-poginulog, umrlog
i nestalog branioca
RjeSenje o priznatom
2. Ratni vojni invalid SVOj stYu ratnog vojnog Op¢inska sluzba za boracko-
invalida invalidsku zaStitu
RjeSenje o priznatom
3, Dobitnik ratnog priznanja i | pravu na mjese¢no Opéinska sluzba za boracko-
odlikovanja novéar;lo primanje u obliku | invalidsku zatitu
priznanja




Demobilizirani branioci

Uvjerenje o ucesu u
OruZanim snagama

Grupa za pitanja evidencija
vojne obaveze

iz oblasti
prema mjestu prebivalista

Dijete:

a) Ratnog vojnog
invalida

b) Dobitnika ratnog
priznanja i
odlikovanja

c) Demobiliziranog
branioca

Uvjerenje o statusu djeteta
ratnog vojnog invalida
Rjesenje o priznatom
pravu na :
a) Invalidninu,
b) Mjeseéni novCani
dodatak
c) Uvjerenje o uceséu
u OruZanim
snagama

a) 1 b) Op¢inska sluzba za
boracko-invalidsku zastitu

¢)Grupa za pitanja
evidencije iz oblasti vojne
obaveze prema mjestu
prebivalista,

Supruga ratnog vojnog
invalida

Uvjerenje o statusu
supruge ratnog vojnog

Op¢inska sluzba-Mati¢ni
ured

invalida
RjeSenje o priznatom
pravu na invalidninu

Op¢inska sluzba za boracko-
invalidsku zastitu

Kandidati mogu putem sluzbene web stranice Arhiva /www.arhivsa.ba kao 1 na adresi, Alipa$ina
19, SluZzba za ople-pravne poslove, preuzeti pitanja za pismeni ispit i listu propisa i literature iz
oblasti iz koje ¢e se polagati pismeni i usmeni ispit svakog radnog dana od 09,00 do 13,00 sati.
Pitanja, lista propisa i literature iz oblasti iz koje ¢e se polagati pismeni 1 usmeni ispit objavljeni
su na sluzbenoj web stranici JU ,,Historijski arhiv Sarajevo®, www.arhivsa.ba.

Obavijest o Javnom oglasu bit ¢e objavljena u dnevnom listu ,,Oslobodenje®, a puni tekst Javnog
oglasa na web stranici Ministarstva kulture i sporta Kantona Sarajevo: www.mks.gov.ba, web
stranici JU ,,Historijski arhiv Sarajevo®: www.arhivsa.ba, web stranici SluZbe za zapoSljavanje
Kantona Sarajevo: www.szks.ba i na oglasnoj tabli JU ,,Historijski arhiv Sarajevo®,

Prijava sa dokazima dostavlja se u zatvorenoj koverti licno, na Protokol Arhiva, u upravnoj
zgradi, u ulici Alipasina 19, lsvakog radnog dana od 09,00 do 13,00 sati ili putem poSte na
adresu: JU ,Historijski arhlv Sarajevo®, Ahpasma 19, 71000 Sarajevo, sa naznakom ,NE
OTVARAJ — PRIJAVA NA JAVNI OGLAS“ uz obavezno navodenje ta¢ne pozicije na koju se
kandidat prijavljuje. |

Proces izbora kandidata prO\)\odi Komisija za provodenje postupka prijema u radni odnos na
neodredeno vrijeme, na upraznjeno radno mjesto koje je navedeno u Javnom oglasu zasniva se
na odrzanom pismenom i usmenom dijelu ispita sa svim kandidatima koji ispunjavaju opce i
posebne uslove. Komisija é;e pismenim putem obavijestiti kandidate o terminu polaganja
pismenog 1 usmenog dijela ispita. Po okonanju procedure Komisija ¢e na osnovu rezultata sa
pismenog i usmenog dijela ispita sa¢initi Listu uspje$nih kandidata koju dostavlja Poslodaveu na
dalje odlucivanje. Poslodavao} ¢e u roku od 5 (pet) dana od dana donoSenja odluke, pismenim
putem obavijestiti kandidate | sa Liste uspjesnih kandidata, kao i kandidate ¢ija dokumentacija
nije bila ispravna, o odluci o prljemu u radni odnos, te im dostaviti Listu uspjesnih kandidata sa
bodovima. ‘ |
Javni oglas ostaje otvoren lﬂ) (deset) dana.od dana objavljivanja obavijesti u dnevnom listu

Oslobodenje.
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